St.Simpert
Stiftung

Verwaltungskraft (m/w/d) fur Kita "St. Christophorus" Landsberg
a. Lech in Teilzeit (10 Std./ Woche)

,Man sieht nur mit dem Herzen gut®, sagt der Kleine Prinz in dem weltberiihmten Kinderbuch. Finden Sie auch? Wenn Sie als Verwaltungskraft (m/w/d) mit dem
Herzen bei der Arbeit sind, dann hatten wir da etwas fiir Sie: Die Kita ,St. Christophorus” in Landsberg a. Lech sucht Sie, baldméglichst in Teilzeit (10 Std./Woche)
als Verwaltungskraft, das KiTA-Zentrum St. Simpert der Di6zese Augsburg unterstitzt uns hierbei.

Unsere Kita, mit bis zu 50 Regel- und Inklusionsplatzen, befindet sich im historischen Herzen Landsbergs. In unseren lichtdurchfluteten, offenen Erfahrungs- und
Entwicklungsrdumen begleiten wir die Kinder bedirfnis- und entwicklungsorientiert bei ihren individuellen Entdeckungen. Nach den altershomogenen
Morgenkreisen in kleinen Gruppen entscheiden die Kinder, ob sie im Atelier, Bau- und Konstruktionszimmer, Restaurant oder Bewegungsraum spielen, sich
verabreden und gemeinsam Spal} haben wollen.

Es erwartet Sie ein engagiertes, hilfsbereites und wertschatzendes Team, gemeinsam bilden wir ein tragfahiges und liebevolles Netz fiir unsere Kinder: von der
Eingewdhnung bis zur Einschulung. Dabei haben auch die Zusammenarbeit und Beziehungen mit den Eltern und Kooperationspartnern einen hohen Stellenwert
—ganz nach dem Motto: Miteinander — Fureinander.

Das passt zu lhnen?
Bitte informieren Sie sich Uber die Details.

Verwaltungskraft (m/w/d) fiir Kita "St. Christophorus” Landsberg a. Lech in Teilzeit (10 Std./ Woche)

Zu lhren Aufgaben gehort u. a.:
» Unterstiitzung der Leitung bei verschiedenen administrativen Aufgaben
¢ Akten anlegen und fiihren, Bestellungen tatigen und Uberprifen
* Anmeldungen zur Fortbildung fiir das padagogische Personal
¢ Dokumentation von Urlauben und Fehlzeiten des Personals
¢ Telefondienst, Einladungen und Elternpost versenden

Das bringen Sie mit:
« eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbar
« selbsténdige und strukturierte Arbeitsweise
¢ gute EDV-Kenntnisse
¢ Kommunikations- und Teamféhigkeit
e Zuverlassigkeit
¢ Bereitschaft, auf Basis christlicher Grundwerte zu arbeiten

Das bieten wir Ihnen:
 attraktive Vergltung nach ABD, ahnlich TV6D
¢ Jahressonderzahlungen
¢ umfangreiche Sozialleistungen und Beihilfeversicherung
¢ Dbetriebliche Altersvorsorge
¢ tragerunabhangiger Kinderbetreuungszuschuss
« 30 Tage Urlaub, zusatzliche Freistellung am 24.12. und 31.12.

KiTA-Zentrum St. Simpert: Die Vorziige eines groRen Verbunds

Gute Kita, guter Trager, gutes Management: So lautet der Erfolgsdreiklang katholischer Kindertageseinrichtungen in der Diézese Augsburg. Als zentrale
Verwaltung entlastet das KiTA-Zentrum St. Simpert die Einrichtungen tatkréaftig. So kann sich das Kita-Personal auf seine padagogischen Aufgaben konzentrieren.
Ob Buchhaltung, Gebdudemanagement oder Personalsuche: Die Stiftung St. Simpert kimmert sich darum. Zudem genieRen die Mitarbeitenden die Vorziige
eines groRen Verbunds: von den umfangreichen Weiterbildungsmdéglichkeiten bis zur Anpassung der Arbeitsstunden an die jeweilige Lebenssituation.

Sie flhlen sich angesprochen und mdchten sich bei der Katholischen Kita ,St. Christophorus” in Landsberg a. Lech bewerben?



Wir freuen uns auf Sie!

KiTA-Zentrum St. Simpert
, Personalbetreuung
Fronhof 4 | 86152 Augsburg

. 0821-3166 9010
¥ kita-zentrum-personalbetreuung@bistum-augsburg.de
A www.kita-zentrum-simpert.de



